
江苏大学海外教育学院 留学生请假单ABSENCE APPLICATION FORM
	学年度
Year
	
	学期
Semester
	
	申请时间
Application Date
	     年(Y)   月(M)    日(D)

	姓名
Name
	
	学号
Student ID
	
	班级
Class
	

	类別Type
	□ 公假Official Affairs  □ 事假Personal Leave  □ 家假Family Leave  □ 病假 Sick Leave

	事由
Reason
	

	请假天(时数) Total of Absent Days/Hours
	自       月        日   至   月     日     计       日       时计       节

From      MM      DD To     MM    DD   Total      Days     Hours       Periods

	请假课堂老师签名Approval of Instructors

	
	科目

Subject
	任课老師

Instructor
	
	科目

Subject
	任课老師

Instructor
	
	科目

Subject
	任课老師

Instructor

	1
	
	
	4
	
	
	7
	
	

	2
	
	
	5
	
	
	8
	
	

	3
	
	
	6
	
	
	9
	
	

	审核簽章 Signature of Approval

	注:假期期限在1天以内的，由辅导员批准；请假期限在2—7天的，由学工副院长批准；请假假期在7天以上的，由学院院长批准。

Attention: 1 day leave: approved by class teacher; 2-7 days: approved by Vice-dean; 7 days or more: approved by the Dean.

	导师 核假

Advisor Signature
(postgraduate only)
	
	辅导员

Class Teacher Signature
	
	学  工  办

Students’
Affairs Office
	

	学工副院长

Vice-dean
	
	学 院 院 长

Dean
	
	教务办备案
Teaching Affairs Signature
	

	注：完成上述部分后交予教务办，取回下半部分。返校后三天内务必到教务办凭销假表销假，否则按旷课处理。
Attention: After getting above signatures, give the first part to the Teaching Affairs Office (Room 215). Take the lower part （resumption from leave）to get instructors signatures and return it within 3 working days to Teaching Affairs Office, otherwise it will be counted as unexcused absent. 


…………………留学生销假表 RESUMPTION FROM LEAVE……………………
专业Major_________年級Batch_____ 班Class____学号 Student No. ___________學生Name____________________, 
for因         公official leave           事personal leave         家family leave          病sick leave       
自From 月(M)    日(D)     起至To 月(M)    日(D)    止,共计Total 日(Days)    , 合计   节(Periods) is allowed to have permission for absence.                                                            
年(Y)     月(M)     日(D)
